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e-Docs

No e-Schooling pode conceber e partilhar todo o tipo de documentos para aulas e reunioes. E
podem ser utilizados em trabalho colaborativo.

Neste manual vai encontrar informacgées e guia de configuragcéao para criar,
partilhar ou carregar os documentos e materiais didaticos.
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Criar

Criar e-Doc

Aceda pelo menu principal > €-DOCS

Clique no botao . que se encontra no canto inferior direito do e-Schooling.

1. Selecionar “Novo e-Doc” vai criar um e-Doc sem estar associado a qualquer disciplina,
turma, partilha ou contexto (aula e reuniao).
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2. Selecionar “Novo e-Doc atribuido aos filtros” significa que esse e-Doc ficara
automaticamente associado aos filtros que tem ativos no momento da criagéo.

0 e-Doc surge na cor amarela, o que significa que € um e-Doc privado, nao estd partilhado com
ninguém, esta acessivel apenas para sua consulta.

£

Expanda a area de edicao do e-Doc para ser ainda mais facil e apelativa edicao
dos conteudos.

B Paginas &y eDocnéo partilhade o
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Editar e-Doc

Insira um titulo e utilize a area para conteudos para fazer magia &

1. Inserir conteudos

a. Escrever diretamente no e-Doc e formatar o texto através da opc¢ao “Mais
texto”.

Exemplo de e-Doc

the

Clique para ver mais opcoes de
formatacao do texto

b. Inseririmagens, videos

No e-Doc surge um icone (+) do lado esquerdo da area de edigao que lhe
permite adicionar outro tipo de conteudos que nao seja texto.

Exemplo de e-Doc
B vor U

c |l o B Pode inserir um video de forma rapida
- : clicando sobre o icone de video que
apresentamos anteriormente ou atraveés
o et UL de viden da opc¢ao “Inserir video” disponivel no

icone “Mais rico”.

Nesta opgao pode configurar outras
opcodes, nomeadamente, “auto play” ou
colocar “cédigo embutido”.

[} Autoplay Inserir

&2

Algumas plataformas bloqueiam a insercao dos videos, pelo que, em
situacdoes em que o video nao fique disponivel através da acao
rapida de video, pode embeber o video através da opcao de “link”.

Selecione algum texto, clique na opcao “Mais rico”, escolha a opcao
“Link” e cole o URL do video.

LTI [ E12E5E U1 LELT @518 STIEELS COTILAIINEG LUEIEm

passages, and more recently with desktop publishing software like
Aldous PageMaker including versions of "

B i A = T @ o 4
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URL de insercao

U
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c. Copiar conteudos de outros documentos e colar no e-Doc com as formatacoes
guardadas.
Depois de copiar o conteudo do documento original, cole no seu e-Doc.
Ird surgir a mensagem se pretende limpar as formatagdes ou manter.
e Se limpar as formatacoes copiadas, o conteudo sera colocado no e-
Doc como texto simples.
e Se guardar as formatagoes copiadas, o conteudo sera disponibilizado
com a mesma formatagao do documento original (cores, tipo de letra,

links, etc)
El Pasta de palavras detectada

O contetide colado vem de um documento Microsoft Word. Vocé quer manter o formato ou limpa-lo?

Limpar limpo Guarda

d. Carregar outros documentos no e-Doc: Arraste o documento para a area de
conteudos do e-Doc e largue até aparecer a opcao “Mover”.
Pode importar arquivos prontos em Excel, Word, PDF, Powerpoint, etc.

P [ h W= [x)= EET.I

Criar paginas/capitulos

Crie livremente a estrutura que quer para o seu e-Doc.

1. Clique na opcao “paginas”, no campo superior esquerdo do e-Doc, e adicione
paginas/capitulos clicando no (+) junto ao nome da pagina.

B Paginas & eDocnao partilhado

E‘ Exemplo dee-Doc

b Sub-pagina

a Vocé Ultima atualizago: 0 segundos atras

[E Sub-pégina }

[ Paginas ) eDocngo partilhado

2. Pararemover paginas basta clicar
nos 3 pontinhos junto ao nome e

B Exemplo de e-Doc
Exemplo de e-Doc

[E Sub-pégina b M Vocé Uttimastuslizagio: 54minutos atré

escolher a opgao “remover”. & Remover [—

o Aturies, but also th
& Configuracaes de partilha  htiy with desktop

Loading...

ve Cao que vai permitir
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Partilhar e-Doc

Partilhe o e-Doc ou partes (paginas/capitulos) do e-Doc com outros utilizadores.

1. Abra as configuragoes do e-Doc
“eDoc nao partilhado” (assim que

partilhar o e-Doc com outro B Exemplodee-D| PARTILHAREDOC
utilizador o menu ¢ atualizado @ Link piblico
para “eDoc partilhado”), S

(= Copiar link Copiar

disponivel na barra superior.

Permite duplicacdo

2. Retire aopcao “Privado” e clique

em “Atribuir” para selecionar o(s)

utilizador(es) e-Schooling com 4
quem quer partilhar o e-Doc.

Péaginas herdam configuragdes doe-.
Exportar documento Exportar

f‘, Privado b

Atribuir

hid iltr b
Categorias o -
) - ) 3.  Utilize o filtro para encontrar
Pais Encarregados de educagao » . .
i rapidamente a entidade que procura.
Lursos
— c— a0 Nc‘)'flltro pode pesquisar por grupo dg '
utilizadores, cursos, turmas ou pesquisa livre
verd ) do nome da entidade.
: O filtro € dependente da selegao anterior. Por
Todas Docentes Alunos 3 . .
exemplo, selecionando determinado curso,
Resultados (15) Selecionar todos | as turmas listadas serao referentes ao curso
@ DipyiaGomes @ Duaneluae @ | selecionado.
9 Maria Francisca ﬁ Maria Duarte
N- 76 N-.79

Selecionados (1)

Fernando Go...
. SO <]

Configuracodes de acées e permissdes do e-Doc

Regras de acesso e agoes de edicao que pode configurar no e-Doc:

Link Publico: Ao ativar esta opcao ird aparecer um botao para copiar “link

publico”. Este link pode ser partilhado com qualquer pessoa, tenha ou | PARTILHAREDOC

n&o acesso ao e-Schooling, para visualizacao. Se desejar que a entidade ® tnkoccio ©

seja utilizador e-Schooling deve manter a opgao “Necessita de login na

instituicao” ativa. Necesstadelognnainsiiczo (@D
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Copiar link: Ao clicar no botao “copiar” vai copiar para a

sua transferéncia o url do e-Doc, no entanto, so terao AL AR £
acesso ao e-Doc as entidades com quem o partilhou (1.) @ Unkpblico
Permite duplicacao: Quando ativa esta op¢ao os |  Copiarink
utilizadores vao poder fazer uma copia do e-Doc. Mesmo [ 2

que os utilizadores com quem partilhou o e-Doc tenham
apenas permissoes de visualizacao, a opcao de duplicar
e-Doc vai surgir nas opg¢oes disponiveis no canto superior &, Exportar documento
direito. P

Permissoes dos utilizadores: Junto ao nome da entidade e

com quem partilhou o e-Doc surge a indicacao das § FernandoGomes  Apenssvisvazr | -
permissoes que tem. Pode alterar estas permissoes
clicando no botao e escolhendo uma das seguintes
opgoes:

o Editar: A entidade tera as mesmas permissoes que voceé. Conseguira ler, editar,
remover o e-Doc. Ambos estdo a editar o mesmo e-Doc por isso qualquer alteracao
que facam ficara visivel para ambos;

e Comentar: Sera possivel visualizar o e-Doc e
escrever comentarios. Os comentarios
podem ser adicionados a partir do icone .
“Comentarios” que surge no canto superior @ w L |
esquerdo do e-Doc;

e Apenas visualizar: E a opcao associada por
defeito quando fazemos a partilha do e-Doc.

Permite apenas ver o e-Doc.

o Editar e duplicar: Esta op¢ao so surge quando a op¢ao “permite duplicacao” esta
ativa. Quando selecionada vai criar automaticamente uma copia do e-Doc e
partilhar, a copia do e-Doc, com o utilizador.

¥ Fernando Gomes

Editar e duplicar. Quando esta opgéo é selecionada o
eDoc vai ser duplicado e a entidade sera associada a
esse novo eDoc

As configuracoes de partilha do e-Doc podem ser

realizadas ao nivel global ou em cada uma das .
paginas/capitulos do e-Doc. o Sub-péagina
Caso as “paginas herdam configuragoes do e-Doc”,
qualquer alteracao feita na base sera replicada para as
paginas. Caso essa Op¢ao nao esteja ativa, podem
gerir as permissoes individualmente em cada pagina
ou subpagina.

& Configuragdes de partilha
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Se o e-Doc que criar for, a partida, para partilhar integralmente (todas as
paginas/capitulos) com outros utilizadores, aconselhamos que ative a
opcao “Paginas herdam configuracoes do e-Doc” antes de iniciar a
criacao das paginas.

Deste modo, quando partilhar o e-Doc com outro utilizador ele tera
acesso a tudo.

Caso nao escolha esta opcao antes de criar as paginas, podera,
oportunamente, ativar a opcao “Paginas herdam configuracoes do e-
Doc” e junto as permissoes da entidade clicar em “Associar entidade aos
eDocs filhos”

Atribuir: ’

® Fernando Gomes Apenas visualizar | +=

Associar entidade aos eDocs filhos

Duplicar e-Doc: Caso tenha sida ativada a opgcao “Permite

duplicacao”, nos 3 pontinhos do canto superior direito do e- @ w 0O~ El
Doc pode realizar essa acao. Remover
Remover: Nos 3 pontinhos do canto superior direito do e-Doc Duplicar eDoc
pode eliminar o e-Doc.

Associar e-Doc a aulas ou reunioes: No icone “eventos associados” podem consultar a
que aulas e/ou reunides o e-Doc foi associado.

Podem associar a novos eventos clicando em “Adicionar eventos” (1).

Ira surgir um calendario com os dias da semana em curso e, navegando e cada um dos
dias, serao listadas as aulas e reuniées a que o utilizador esta associado. Clicando no
evento o e-Doc ficara associado a essa aula ou reuniao.

Para desassociar basta clicar sobre o evento que aparece selecionado mais abaixo. (2)

1.

E possivel usar o filtro para encontrar s, Fittros .
mais facilmente o evento
Q PE&C{UISGF Calendario escolar stve X 3.

Selecionar o més do —pabril ~ © 31/03-05/04  07/04-13/04  14/04-20/04  21/04-27/04 28 }

evento
domingo segunda-f.. terca-feira UEeRCINM quinta-fei.. sexta-feira sabado
7 8 9 10 11 12 13

M
Matematica 10/04/2024 11:00

2. =M

Matemdtica 09/04/2024 09:00

O

Os eventos apresentados sao, por defeito, de turmas ativas. Caso
pretendam pesquisar por turmas nao ativas, deve retirar o filtro de
“calendario escolar ativo” do filtro. (3.)

- e-Schooling - KnowledgeBase | 7

@ e-Docs



Pesquisar e-Docs

Podem adicionar o e-Doc aos favoritos (1.) para encontrar facilmente os e-Docs mais
importantes/relevantes ou utilizar os filtros disponiveis no lado esquerdo do e-Schooling (2.).

91110 E-DOCS =]
2. = FILTROS | B Paginas & eDoc partilhade @ E [
Q, Pesquisa
22 TURMAS B
Q Pesquisa Exemplo de e-Doc ' _
Lorem Ipsum is simply dummy text of the pi EXe m pIO d ee DOC
Vocé Ul tualizagio: 3 he tré
. [ R T T t—
3horas atrés @ o ;. .
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been
the industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley
Colorir | Correspondé... L) of type and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but
M De vermelho as zonas que correspondem a also the leap into electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularize in the
= 1960s with the release of Letraste sheets containing Logrem
passages, and more recently with desktop publishing software like Aldous PageMaker including
versions of"
5°M

Al

4[] UNIDADES CURRICULARES

& AUTORES 21 de maio de 2024 12:48 @
CONTEATO Musicas L
Sb PARTILHA
3
) CALENDARIOS ESCOLARES Eﬂ ‘3 ,,
ANE  melodias [T

A listagem de turmas, disciplinas, autores, contexto e partilha que
aparecerao no filtro so¢ irdo surgir apos o e-Doc ser associado a algum
evento com este tipo de dados. Por exemplo, determinada turma so vai
aparecer no filtro depois de partilhar o e-Doc num evento da turma.

V1.
Maio de 2024
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